ANEXO

PROGRAMA CORRESPONDIENTE A LAS PRUEBAS SELECTIVAS
DEL PROCESO EXTRAORDINARIO DE ESTABILIZACION DE EMPLEO
TEMPORAL DEL PERSONAL LABORAL PARA EL ACCESO
A PLAZAS DE LA CATEGORIA PROFESIONAL DE TITULADO SUPERIOR,
ESPECIALIDAD DE TRADUCTOR-INTERPRETE (GRUPO I, NIVEL 9,
AREA A) DE LA COMUNIDAD DE MADRID

Temario general

1. La Constitucién espafiola de 1978: caracteristicas. Los principios constitucionales
y los valores superiores. Derechos y deberes fundamentales. Su garantia y suspension.

2. El Estatuto de Autonomia: estructura y contenido. Las competencias de la Comu-
nidad de Madrid: potestad legislativa, potestad reglamentaria y funcién ejecutiva.

3. La Asamblea Legislativa: composicién, funciones y potestades. La Presidencia de
la Comunidad y el Gobierno: Funciones y potestades, composicidn, designacion y remocion.

4. La Administraciéon Autonémica: organizacién y estructura bdsica. Las Conseje-
rias, Organismos Auténomos y Entes que integran la misma.

5. Derechos y deberes de los empleados publicos. Cédigo de conducta. Régimen dis-
ciplinario. Régimen de incompatibilidades del personal al servicio de las Administraciones
Publicas.

6. El principio de igualdad entre mujeres y hombres. La tutela contra la discrimina-
cién. El marco normativo para la promocion de la igualdad de género y para la proteccion
integral contra la violencia de género, la LGTBIfobia y la discriminacién por razén de
orientacion e identidad sexual. Especial referencia a la Comunidad de Madrid.

7. LaLey 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales: objeto
y carécter de la norma. Derecho a la proteccién frente a los riesgos laborales. Obligaciones
de los trabajadores en materia de prevencion de riesgos laborales.

8. Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y ga-
rantia de los derechos digitales: principios y derechos de las personas. Referencia al Dele-
gado de Proteccién de Datos y al responsable y encargado del tratamiento. Especialidades
en el Sector Publico.

9. Los tratados internacionales: concepto y clases. Las fases de celebracion de los
tratados internacionales. Los 6rganos competentes para la celebracion de los tratados inter-
nacionales segtin el Derecho Internacional y en el Derecho espaiol. Acuerdos internacio-
nales administrativos. Acuerdos no normativos.

10. Organizaciones Internacionales: concepto, clases, caracteres y funciones. La
personalidad juridica de las Organizaciones Internacionales. Especial referencia a las Na-
ciones Unidas: Creacidn, propdsitos y principios, estructura.

11.  Organismos internacionales de dmbito europeo. El Tratado de la Unién Europea.
Los Organos de la Unién Europea. El Consejo de Europa.

12. La Ley del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Pu-
blicas: objeto y dmbito de aplicacién.

13.  Fases del procedimiento administrativo: iniciacion, ordenacion, instruccién y fi-
nalizacion.

14. El acto administrativo: concepto y naturaleza. Caracteristicas generales. Requi-
sitos. Eficacia. Actos nulos y anulables.

15. Larevisién de los actos administrativos. Los recursos administrativos: concepto
y clases.

16. Responsabilidad de las autoridades y personal al servicio de las Administracio-
nes publicas.

17. Los documentos administrativos: concepto, funciones, clasificacion y caracteris-
ticas. Especial referencia al documento electrdnico.

18. Elregistro de documentos: concepto y funciones. Presentacién, recepcion, entra-
da y salida de documentos.

19. Elarchivo de documentos: concepto y funciones. Clases de archivo y criterios de
ordenacion.

20. El acceso a los documentos administrativos: sus limitaciones y formas de acceso.

21. Informacién administrativa y atencion al ciudadano en la Comunidad de Madrid
en los canales presencial, electrénico y telefénico. La administracién electrénica. La iden-
tificacién y autenticacién de las personas fisicas y juridicas para las diferentes actuaciones



en la gestién electrénica. Especial referencia a la administracion electrénica en la Comuni-
dad de Madrid.

22. LalLey 19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica y Buen Gobierno: dambito de actuacidn, publicidad activa y derecho de acceso a la
informacioén publica. Especial referencia a la Comunidad de Madrid.

23. El Poder Judicial. El Consejo General del Poder Judicial: composicién y funcio-
nes. La jurisdiccion: Jueces y Magistrados. La independencia judicial.

24. El Ministerio Fiscal: organizacién y funciones.

25. La carta de Derechos de los Ciudadanos ante la Justicia. Derechos de informa-
cidn, de atencién y gestidn, de identificacion de actuaciones y funcionarios, derechos lin-
giifsticos.

26. Derechos frente a los profesionales que asisten y representan al ciudadano: Abo-
gados, Procuradores, Graduados Sociales. El Derecho a la Justicia Gratuita.

27. Organizacién y competencia de la Audiencia Nacional de los tribunales Superio-
res de Justicia y de las Audiencias Provinciales.

28. Organizacién y competencia de los Juzgados de Primera Instancia e Instruccion.

29. Organizacién y competencia de los Juzgados de lo Penal.

30. Organizacién y competencia de los Juzgados de lo Contencioso-Administrativo.

31. Organizacién y competencia de los Juzgados de lo Social.

32.  Organizacion y competencia de los Juzgados de Vigilancia Penitenciaria.

33.  Organizacién y competencia de los Juzgados de Menores, Juzgados de Violen-
cia sobre la mujer y Juzgados de Paz.

34. Los procedimientos penales en la Ley de Enjuiciamiento Criminal: ordinario,
abreviado, juicio sobre delitos leves y de jurado. Especial mencién a los Juicios Rapidos.

35. Procedimiento de juicio de faltas. Juicios Rdpidos. La ejecucién en el proceso
penal. Especial referencia a la ejecucion de las faltas. La pieza de responsabilidad civil en
el proceso penal.

36. LaLey Organica 5/2015, de 27 de abril, por la que se modifican la Ley de Enjui-
ciamiento Criminal, y la Ley Orgdnica 6/1985, de 1 de julio, del Poder Judicial, para trans-
poner la Directiva 2010/64/UE, de 20 de octubre de 2010, relativa al derecho a interpretacion
y a traduccién en los procesos penales y la Directiva 2012/13/UE, de 22 de mayo de 2012, re-
lativa al derecho a la informacién en los procesos penales.

37. Funciones del traductor-intérprete en el proceso judicial.

Temario especifico

Los epigrafes de este apartado del temario se refieren a la opcion de idioma elegido por
la persona participante en el correspondiente proceso selectivo: drabe-francés, chino-inglés,
inglés francés, polaco o portugués.

38. Gramdtica.

39. Ortografia.

40. Reglas de acentuacion.

41. Reglas de puntuacion.

42. Morfosintaxis.

43. Concordancias de género y niimero.

44. Uso de los tiempos y modos verbales.

45. Uso de las preposiciones.

46. Uso del articulo.

47. Uso del pronombre.

48. Oraciones simples y compuestas.

49. La coordinacién y la subordinacion.

50. Extranjerismos sintdcticos.

51. Léxico general.

52. Léxico especializado.

53. Interferencias léxicas, calcos y falsos amigos.

54. Interferencias fraseoldgicas.

55. Toponimia: Libro de estilo interinstitucional de la UE.

56. Terminologia juridica bdsica.

57. Terminologia econémica bdsica.

58. Terminologia bdsica de las normas juridicas: constitucién, leyes, normas con
rango de ley y reglamentos.

59. Terminologia bdsica del Derecho de familia.



60. Terminologia bdsica del Derecho de sucesiones.

61. Terminologia basica del Derecho de obligaciones y contratos.

62. Terminologia bdsica del Derecho penal: delitos, penas y elementos del delito.

63. Terminologia basica del Derecho mercantil.

64. Terminologia bdsica de la empresa y el empresario.

65. Terminologia bdsica de sociedades.

66. Terminologia bdsica de propiedad intelectual e industrial.

67. Terminologia bdsica de contratos administrativos.

68. Terminologia basica de contratos privados.

69. Terminologia basica de Derecho laboral.

70. Terminologia bdsica de la relacién laboral y contratos de trabajo.

71. Terminologia bdsica de Seguridad Social.

72. Terminologia bésica del Derecho tributario: terminologia y elementos de los
principales impuestos.

73. Terminologia bdsica del Derecho internacional.

74. Terminologia contable bdsica.

75. Terminologia financiera bdsica.



