Concurso de Méritos para la Consejeria de Politicas Sociales y Familia (Grupo

A/B/C/D)

*Méritos

- Subsec. Gestion y Tramitacion V (n° puesto de trabajo 4514)

Experiencia en la tramitacién de la facturacion mensual de contratos de servicios, contratos menores y convenios de
colaboracion a través de la herramienta NEXUS ECCL. 3 puntos.

Experiencia en la tramitacién administrativa para la elaboracion y seguimiento de convenios y contratos. 2 puntos.
Experiencia en la tramitacion de expedientes de gasto y de modificaciones presupuestarias a través de la aplicacion
informatica NEXUS ECCL. 2 puntos.

Experiencia en el uso de las aplicaciones (E-REG, PTFR, WORD y EXCEL). 1 punto.

- Subsec. Gestion y Tramitacion IV (n° puesto de trabajo 4534)

Experiencia o conocimiento sobre el impuesto de la renta de las personas fisicas. 2 puntos.

Experiencia en el manejo de la aplicacion informatica sistema de atencion a la dependencia de la Comunidad de Madrid
(SIDM-AD). 1 punto.

Experiencia en la consulta de registro de prestaciones sociales publicas (SILCON). 2 puntos.

Experiencia en el uso de las aplicaciones (E-REG, PTFR, WORD y EXCEL). 2 puntos.

Experiencia en la tramitacion de expedientes en materia de dependencia. 1 punto.

- Sec. Gestion y Seguimiento de Plazas y Centros (n° puesto de trabajo 4595)

Experiencia en la gestion de expedientes individuales en materia de Servicios Sociales. 3 puntos.
Experiencia en el seguimiento de expedientes de contratacion. 2 puntos.

Coordinacion de equipos de trabajo. 2 puntos.

Experiencia en la elaboracién de informes y estudios en el ambito de los Servicios Sociales. 1 punto.

- Neg. Apoyo Administrativo (n° puesto de trabajo 4575)

Experiencia en el apoyo administrativo a la tramitacion de expedientes. 2 puntos.

Experiencia en el manejo de la aplicacion informatica sistema de atencion a la dependencia de la Comunidad de Madrid
(SIDM-AD). 2 puntos.

Experiencia en el apoyo a la tramitacion de prestaciones sociales publicas. 2 puntos.

Experiencia en el uso de las aplicaciones (E-REG, PTFR, WORD y EXCEL). 2 puntos.

- Neg. Apoyo Administrativo (n° puesto de trabajo 31381)

Experiencia en el uso de NEXUS. 3 puntos.

Experiencia en el uso EXCEL: hojas de célculo. 2 puntos.

Experiencia en el uso de ACCESS: mantenimiento y actualizacion de bases de datos. 1 punto.
Experiencia en apoyo administrativo en la tramitacion del procedimiento de contratos, determinacion de
responsabilidades y devolucion de garantias. 2 puntos.

- Neg. Apoyo Administrativo (n° puesto de trabajo 34412)

Experiencia en el apoyo a la tramitacion de facturas a través de la aplicacion informatica NEXUS ECCL. 2 puntos.
Experiencia en el apoyo para la tramitacion de expedientes de gasto y de modificaciones presupuestarias a través de la
aplicacion informatica NEXUS ECCL. 2 puntos.

Experiencia en el apoyo administrativo a la tramitacion de expedientes. 2 puntos.

Experiencia en el uso de las aplicaciones (E-REG, PTFR, WORD y EXCEL). 2 puntos.



- Operador de Terminal (n° puesto de trabajo 34429)

Experiencia en el uso de NEXUS. 2 puntos.

Experiencia en el manejo del paquete de Microsoft Office. 2 puntos.

Experiencia en apoyo administrativo en la tramitacion de los expedientes administrativos. 2 puntos.
Experiencia en apoyo administrativo en la tramitacion de expedientes de contratacion. 2 puntos.

- Responsable de Tramitacion (n° puesto de trabajo 64796)

Experiencia en la tramitacion de expedientes en materia de dependencia. 2 puntos.

Experiencia en el manejo de la aplicacion informatica sistema de atencion a la dependencia de la Comunidad de Madrid
(SIDM-AD). 2 puntos.

Experiencia en la consulta de registro de prestaciones sociales publicas (SILCON). 2 puntos.

Experiencia en el uso de las aplicaciones (E-REG, PTFR, WORD y EXCEL). 2 puntos.



