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pruebas selectivas del Servicio Madrilefo
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Al objeto de la Eleccion de Plazas de los procesos selectivos del Servicio Madrilefio de
Salud, se ha creado un formulario web para que los candidatos, una vez hayan aprobado
su correspondiente proceso, se dispongan a indicar sus preferencias de eleccion de
plaza en base a las plazas existentes y su puntuacion.

1. Requisitos:

Comunidad de Madrid - madrid.org

Gestién de Procesos Selectivos de la
---------------- P Comunidad de Madrid

Atlas 137 Aviso Legal | Privacidad | Contacto
Versién 13.0 - 22/07/2022 Copyright ©@ Comunidad de Madrid

Requisitos minimos del sistema informatico que utilicen los candidatos para poder
realizar la tramitacion telematicamente con la Comunidad de Madrid:

— AutoFirma: Pulsa aqui para descargar la ultima version de la aplicacion.

— Certificado Digital: Para acceder a cualquiera de los servicios de tramitacion
electrénica se necesita disponer de un certificado digital reconocido por la
Comunidad de Madrid. Pulsa aqui para obtener uno.

— Java: Se recomienda la descarga e instalaciéon de la ultima versién de Java.

Cumpliendo con los requisitos minimos, mediante el enlace Eleccion de plaza, se le
solicitara el Certificado Digital. Se comprobara su validez y sera redirigido a la solicitud
de Eleccién de plazas. Una vez cumplimentada, se le solicitara autorizacion para la firma
digital de la solicitud mediante el componente AutoFirma. Se realizara el Registro
Telematico de la solicitud generada y podra descargar su justificante en formato pdf.
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2. Acceso al formulario web

Para acceder al formulario web se usara el enlace establecido en la convocatoria y a
continuacion se pulsara en Eleccién de plaza

Cormunidad de Madrid - madrid.org
Comunidad
de Madrid

ldentificacion

S Reniisirs -

Gestién de Procesos Selectivos de la
Comunidad de Madrid

Atlas 1.3.7 Aviso Legal | Privacidad | Contacto
Versién 13.0 - 22/07/2022 Copyright © Comunidad de Madrid

Aparecera esta ventana donde debemos elegir nuestro certificado y pulsar a Aceptar

Seguridad de Windows i
Seleccione un certificado

El sitio gestiona4madrid.org necesita tus credenciales:

E‘ (np_fp_m_p12_377_1095_sw_kpsc)

hasssand  Emisor:

Vilido desde: hasta

Haga clic aqui para ver las propiedades del
certificado

Maés opciones

Subdireccion General de Seleccién del Personal y
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3. Cumplimentar el formulario

Gestién de Procesos Selectivos de la Comunidad

lc : P> de Madrid

# > Inicio > 2.- Formulario de Solicitud

Eleccion de plaza y documentacion acreditativa de cumplimientos de requisitos para el acceso a la

condicién de personal Estatutario Fijo del Servicio de Salud de la Comunidad de Madrid en la categoria
de

Secciones I FORMULARIO DE ELECCION DE PLAZA

1.- Eleccién de plaza

1.- Datos de la convocatoria:

Cédigo de Categoria Categoria

gzsolucldn de de B.O.C.M. de de de

2.- Turno de Acceso:

Libre C) Cupo de discapacidad: I:‘
Grado de discapacidad: %
3.- Datos del/de la interesado/a:
NIF/NIE * PASAPORTE Primer Apellido * Segundo Nombre *
Apellido

3.1.Apartado 1.- Datos de la convocatoria

Estos campos se rellenan automaticamente

3.2. Apartado 2.- Turno de Acceso
Marca turno libre

2.- Turno de Acceso:
(®

Libre Cupo de discapacidad: l:‘

Grado de discapacidad: %

En caso de participar por cupo de discapacidad:

- se marcara la casilla de cupo y se indicara el grado de discapacidad

Subdirecciéon General de Seleccion del Personal y
Provisién de Puestos
C/ Sagasta, 6 42 Pta. 28004 Madrid
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3.3.Apartado 3.- Datos de la persona interesada y eleccion de plazas

Se debera revisar previamente el Anexo Il publicado con los centros ofertados, y
en su caso, las observaciones que se indiquen.

Se cumplimentan los campos deﬂF, primer apellido, segundo apellido y nombre.

3.- Datos de la persona interes; - l /
NIF/NIE* PASAPORTE Primer Apellido* Segundo Apellido Nombre *

Plazas Vacajltes. Le quedan adn plazas por elegir

Localidad Tumo

TODOS v TODOS v

1ADRID (-]
AADF °
i (-]
= (-]
AN ©
P 1ADRID (-]
CAN o
i ©
S e °
Se recomienda guardar las plazas solicitadas periédicamentdibara que puedan ser recuperadas en un futuro si no se termina correctamente la adjudicacién E\Q GUARDA
= R

En este apartado figuran los centros en los que se ofertan plazas para la categoria de
que se trate, pudiendo elegir tantas opciones como se desee.

El sistema siempre garantizara que se han elegido opciones suficientes como para
cubrir al menos el orden de puntuacién alcanzado por el candidato. En caso de que no
se hayan elegido opciones suficientes, indicara en la zona superior del cuadro, un
mensaje indicando que “Le quedan aun plazas por elegir’, debiendo el candidato en
este caso, completar su eleccion hasta que el texto cambie a “Ya ha seleccionado todas
las plazas”.

Podemos usar los filtros existentes para simplificar la busqueda de las opciones que nos
interesen (centro, localidad y turnoz.

Plazas Vacantes. Le quedan h\gl .

Cédige Centra Localidad Tumo

oo

Guarda con frecuencia
para no perder lo

seleccionado durante la
sesion

Subdireccion General de Seleccion del Personal y
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Para elegir una opcion, pulsaremos en el botdon € y el centro elegido, pasara al bloque
de plazas seleccionadas:

3.- Datos de la persona interesada:

NIF/NIE * PASAPORTE Primer Apellido* _ Segundo Apellido Nombre *

Plazas Vacantes. Le quedan adn plazas por elegir

Cédiga Centro Localidad

MADRID (-]
MADRID )

MADRID °

ETAF L]

©

o

-]

]

L]

Se recomienda guardar las plazas solici:l:a.d-asL;;.rit;c;i;:.;)men.le.:a.r-.';q.u-e vp;-et:'lan ser recuperadas en un futuro si no se termina correctamente la adjudicacién
Si nos hemos equivocado Podemos ordenar  nuestra
podemos eliminar la eleccion preferencia con las flechas arriba

pulsando en & o abajo + ¥

Se recomi la guardar las plazas solicitadas periédicamente para que puedan ser recuperadas en un futuro si no se termina correctamente la adjudicacién

Plazagf#fleccionadas

Orden codigo Centro Localidad Turno

JOSPITAL U, 12 DE OCTUBRE MADRID N ESPECIFICAR

000

821750040

Para eliminar todas las plazas elegidas de una vez pulsaremos en &
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Una vez finalizada la seleccion, figurara el mensaje “Ya ha seleccionado todas las
plazas’.

3.- Datos de la persona interesada:

NIE/NIE * PASAPORTE fer Apeliido* Segundo Apellide Nembre*

T e g

= =
o
56 rocorniends guirdur las plazes soBcades et Samants Pirs GUS PRGN SF RECUBSNANS 1 h UL i 1 86 el CorTactimeris 1 suacHe =
[ GuArDAR
=
C . Fech: cimier Se: N lidad
. Heimbe -
g
Tipo de via® Nombe da I via* Wimare portai Bloque excalors ol Puerta
w
o er - Municlpi .
- - —
— Toséfone2

A continuacién, se deben completar todos los datos personales: correo electrénico,
fecha nacimiento, sexo, nacionalidad, teléfono, etc... (es importante que los datos de
contacto estén actualizados para posibles comunicaciones con la Comunidad de
Madrid).

3.4. Apartado 4.- Datos del Representante

Si la solicitud de eleccion de plazas se firma por una persona/entidad diferente del
interesado, se cumplimentaran los datos de dicho representante siendo obligatorios NIF,
nombre y apellidos o0 Razén social.

4. Datos de elfla (rellenar i si la solicitud se y firma por una o entidad r que actie en nombre de la persona
interesada. En ese caso, debera también presentarse el anexo de ", izacién para pi ion de solici ]

NIF/NIE Razén Social/Entidad Primer Apellido Segundo Apellido

Nombre Tipo de via Nombre de la via N°/Km Piso Puerta

w

c.p. Provincia Municipio

Otros datos de localizacién

Correo electrénico Teléfono 1 Teléfono 2

En calidad de

Debera adjuntarse el documento de representacion Este documento debera estar
firmado por ambas partes y se aportara en el Apartado 6 Documentacion requerida.

Subdireccion General de Seleccion del Personal y
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3.5.Apartado 5.- Medio de notificacidon

5.- Medio de notificacion * (indique a quién desea que se eny_l'g la notificacion)

(@) Interesado |__/ Representante
Las natificaciones se realizaran a través de medios electrénicos por lo que, con caracter previo a la presentacidn de esta solicitud, la
persona a la gue se notifica deberd estar dada de alta en el Sistema de Notificaciones Electrdnicas de la Comunidad de Madrid.

Puede darse de alta accediendo este enlace

Indicaremos a quien hay que enviar las notificaciones de la Comunidad de Madrid:

3.6.Apartado 6.- Documentacién requerida y consulta de datos

En este apartado se deberan adjuntar los documentos necesarios conforme a lo
especificado en la Resolucion de la convocatoria:

. Aportar
e Boton | U se escoge el documento a aportar.
p Yisualizar | | Borrar -
e Botdn se puede ver o eliminar el documento aportado.
, Mo Autarizo y Aporto . .
e Boton - en el caso de denegar una consulta de datos, es obligatorio
aportar el documento justificativo y escribir el motivo en el cuadro de texto que se
habilita.

(*) Puede oponerse a la consulta por motivos que debera justificar. En este
caso, debera aportar la documentacién a cuya consulta se opone (articulo
28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas). Todo ello sin perjuicio de la
potestad de verificaciéon de la Administracion.

En el caso de la consulta al Registro Central de Delincuentes Sexuales, si no se marca
la casilla de Si autorizo la consulta, es obligatorio aportar el Certificado negativo del
Registro Central de delincuente sexuales en el botén Aportar

Autorizacion consulta al Registro Central de Delincuentes Sexuales*

Si autorizo consulta (incluye consulta del DNI). IZ

NO autorizo consulta. El interesado deberd aportar el certificado negative del Registro Central de Delincuentes Sexuales

Aportar

Subdirecciéon General de Seleccion del Personal y
Provisién de Puestos
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3.7.Declaracion responsable

La declaraciéon responsable se entiende firmada por la persona interesada en el
momento de firmar la solicitud de eleccion de plazas.

Indicaremos el lugar de firma

Declaracién Responsable:

La persona interesada manifiesta

la mediante expediente disciplinario del servicio de cualquier Servicio de Salud o Administracién Pablica, de los 6rganos constitucionales
i i y durante el plazo que se establezca en la legislacién que le fuera de aplicacién, ni hallarse en
uta o especial firme para empleo o cargo publico por resolucién judicial

a) No haber sido se
o de

inhabilitacién a

b) En el caso de
ejercicio pro
disciplinari:

poseer la nacionalidad espafiola, ademds de lo anterior, no encontrarse inhabilitada o en situacién equivalente, por sancién o pena, para el
jonal o para el acceso a funciones o servicios pdblicos en un Estade miembro de la Unién Europea, y no haber sido separada por sancién
equivalente, de alguna de sus Administraciones o Servicios Publicos.

<) No posee, condicién de personal estatutario fijo en el Sistema Nacional de Salud (en ninguna de las situaciones administrativas legalmente establecidas), en
la categglifa a la que se accede.

En*

3.8.Firmar la eleccion de plazas

Destinatario: Servicio Madrilefio de Salud - Direccién General de Recursos Humanos y Relaciones Laborales
1 General de de ¥y 1 de Unidad de Oposiciones y Concursos Personal Estatutario

Los datos personales recogidos en este formulario serdn tratados de conformidad con el nueve Reglamento Europeo (UE) 2016/679 de Proteccién de Datos. La informacién relativa a
los destinatarios de los datos, la finalidad y las medidas de seguridad, asi como il relativa a la proteccién de sus datos personales podrs consultarla en el
siguiente enlace www.radrid.arg/proteccionDeDatos. Ante el responsable del tratamiento padrs ejercer, entre otros, sus derechos de acceso, rec {! N il Yy
limitacién de tratamiento.

E\q CONFIRMAR Y ENVIAR CANCELAR

IMPORTANTE: Antes de
pulsar, tenemos que revisar
que los datos personales y de
comunicacion estén
debidamente
cumplimentados.

Subdireccion General de Seleccion del Personal y

Provisién de Puestos

Pagina 10 C/ Sagasta, 6 42 Pta. 28004 Madrid
secretaria.seleccion.cscm@salud.madrid.org


mailto:secretaria.seleccion.cscm@salud.madrid.org

ok ok ok

Comunidad
de Madrid

Una vez pulsado el botén Confirmar
y enviar, aparece esta pantalla para
Iniciar el proceso de firma.

Se recuerda que es necesario
haber instalado Ila aplicacién
AutoFirma. Si no esta instalado se
puede instalar desde el enlace
habilitado en el apartado 1.-
Requisitos.

Pulsaremos en

Nos aparece el siguiente aviso, pulsaremos en

Permitir

W

|

Manual para la eleccion de plaza en pruebas selectivas del SERMAS

Firma de Documentos
Para realizar la firma es necesario tener instalada en su equipo la aplicacion
AutoFirma. Descargar e instalar AutoFirma

€} Cancelar procesa de fima Tengo instalada AutoFirma. Iniciar Firma @&

iDesea permitir este sitio web para abrir un programa
en el equipo?

De:
Programa:

gestionad madrid org
AutoFirma

afirma://batch/? ~
ver=18&op=batch&id=jNtORUmMtEsMLYSEISGjHE  w

Direccién:
iempre antes de abrir este tipo de direccion

Permitir Cancelar

Permitir contenido web para abrir un programa puede ser (il
pero puede dariar el equipo. No lo permita 8 menos que corfie
en el origen del contenido. ;0ué riesqo existe?

Seleccione un certificado

usar pulse Cancelar.

Emisor: AC CAMERFIRMA FOR NATURAL PERSONS -

[ |
| Valido desde: hasta
_—

* Haoa clic agufl para ver las propiedades del certificado

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea

Uso: Firma ...

Whc) )

Pulsaremos Aceptar

_—

\

Aceptar

Subdirecciéon General de Seleccion del Personal y
Provision de Puestos
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En la siguiente pantalla, DEBEMOS OBTENER Y GUARDAR EL JUSTIFICANTE DE
REGISTRO

I JUSTIFICANTE DE REGISTRO

AVISO IMPORTAMNTE: 5u solicitud ha sido registrada con la referencia

cualquier gestion relacionada con la misma

Consene oste numens para
v

Para obtener el justificante de su presentacidn en registro, Pulse Aquu’

E\ GUARDAR Y FINALIZAR

Antes de Guardar y Finalizar hay que comprobar que en el justificante de presentacién
aparece un numero en el apartado de referencia interna (a la izquierda de la
solicitud) y que en el apartado REGISTRO DE ENTRADA figuran correctamente la
referencia, la fecha y la hora del registro.

Direccidn Genedal 8 Recursos

. Humanos y Relaciones Laborales

Servcio Madnileho de Salud
* ik dhina REGISTRO DE ENTRADA
nidad | CONSEJERIA DE SANIDAD Re!: Fecha:
de Madrid Desting: ‘Oposiciones y Concursos Personal Estatutario DG

RRHH y Rel Lab. (Sermas)

Ref. Interna: I- |

Eleccion de plaza y documentacién acreditativa de cumplimientos de requisitos para el w
acceso a la condicién de Personal Estatutario Fijo del Servicio de Salud de la Comunidad =
de Madrid |

+

Subdireccion General de Seleccion del Personal y

Provisién de Puestos
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Comunidad
de Madrid

3.9.

Direccitn Genarsl o Mecursos.
Humats i Rsiscionen Labomiee.
i il REGISTRO DE ENTRADA
oo = ST, R
Commnidna | SOMIEIENIA DE SANDUD Raf. Fecha
de Madrid Destno: Opesiciones ¥ Concursos Personal Esiahuiano DG

RREHH y Rel Lab (Sermas)

.

et e [

Eleccidn de plaza y documentacién acreditativa de cumplimientos de requisitos para el
acceso a la condicion de Personal Estatutario Fijo del Servicio de Salud de la Comunidad

de Madrid
1.- Datos de la convocaloria
[cadige e la Catmgoria [a | Categoria |estabiizacién 2022 Facuhative Especist: SRNEG_GG—_——
| Rezownin Jae 14 o fietrer JaeJoozs [Bocmse Jor [oe [ietren | e 2024
2.- Tumao de Acceso
Cups de Discapscidad [m]
Litir= [a] =
Grads de Discapacdad %
3.- Datos delde la interesado/a:
NIFTRIE | [Fassrorte | [romare
Frnmer Apelido _ _m-n==.uo.p=4=un
" _ Homibre [#] .
Fecha de nacimisnts Sexn Hacicralidad
Mujer [#]
Domiciio _.:un_ns_ wla . ___(o_._._U.s wia __j_-n_._._ —
Pt __ _m.x_nto— _.m_‘.nh.ri _.Ua.u _ T...E.L ._ ___u_..Br _.
cP | [Locandad [ [Provincia | [Paie |
Taltono 1 — _._.n.o.S_._n_ 2 _
Correa slectronics |

4. Datos de la persona o entidad representante rellenar sxclutivamente si s solichud Sa presents y fima por wna
persona o entidad represeniante gue achlie en nombre de la persona interesada. En ese caso, deberd tambkén presentarse ol anex

de “Autonzacidn pars pressntsscn y fimma de saboitue”):

MIF I NIE Razdn SoEntdad —

[ [Apetick 1 [Apetidoz |
Tipa via Hombre wia ._

W | Triss | Fusrts [ [Camign Fostal |
FProvincia Murscipio |

Otras datos de bcalizscitn |

Email | [Teiztons 1 [Teefonaz |
En cabdad da [

5.. Medio de notificacion
(O Interesadoia (&) Represeniante {indique a quien desea que se envie la notficacion)

® | Desec zer notficadala de forma electminuca (s selecciona st opaion. deb-e tener una direccidn electrénica habiikada en
_I_ Sabema de NoSficacicres Electronicas de s Camunidad de Madid) Pusde darse de alla soosdiends & ssls oo lace

Pagna 1 dea

Diveccion General g Recuros
Humanos y Reisciones Laboraes
Qervimo Wadriedo o S

Comumie | CMFTIEA DE SARDAD
e Madrid

6.- Plazas elegidas por orden de preferencia

co0wo | CENTRO LOCALIDAD [Tuano [PRIORIDAD
AR SORRTAL U 11 DR SETURES MALRD o RRERC i
HOSPTTAL U CUNIGO AN CARLDE Maom o
M2 U DREDORID MARAROH MADAD N IEREC
ORETAL L A T LR AR o R
HOEPTTAL . IPAMTA 300, AN SERASTIAM D2 LOS METER e
MOTPITAL L RANCN T CAML MADAD R
HIEPAIAL . SEVERS DCHCA LEGAnES B EEERC
HOSMTAL U DEL SURESTE ARBARDA DEL REY anenrec
AP . OO TS s pespsi
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4. Comprobacién de la eleccién de plazas

El justificante de presentacion del formulario de eleccion de plazas en registro se
podra volver a consultar en la Carpeta Ciudadana de la Comunidad de Madrid

Comunidad de Madrid
i Carpeta Ciudadana

La Carpeta Ciudadana le da acceso a la informacion sobre las gestiones y tramites que ha
realizado con la Comunidad de Madrid.

V' Notificaciones Electrénicas. + Situacion de Expedientes. v Documentos registrados.
V' Su Carpeta de Salud. + Consultas de sus datos. V' Servicio de Alertas.
v Gestiones economicas.

Para acceder debe autenticarse con los medios disponibles en la Comunidad de Madrid

Clave PIN | Certificado Digital o DNI electronico | Clave Permanente

e —
‘ =] Acceder ’

Pulsamos en Acceder y usamos cualquiera de los tres sistemas para identificarnos

*&%* Comunidad de Madrid

I IDENTIFICACION

Acceso a Carpeta del ciudadano

Seleccione el método de identificacion

EBlci@ve cl@vey

Cl@ve Pin Ci@ve Permanente

Certificado Digital

Entramos en Situacién de expedientes

Comunidad de Madrid **%

Carpeta Ciudadana

=S
ig Notificaciones f :nf Situacion de expedientes Documentos registrados
electrénicas

Recepcién y consulta de las notificaciones Consulta sobre el estado de tramitacion de Consulta del registro de entrada de los
enviadas por medios electronicos sus expedientes. documentos presentados.

& Mi Carpeta de Salud 9 Consultas de sus datos Servicio de Alertas
) -—

Subdireccion General de Seleccion del Personal y

Provisién de Puestos

Pagina 14 C/ Sagasta, 6 42 Pta. 28004 Madrid
secretaria.seleccion.cscm@salud.madrid.org


mailto:secretaria.seleccion.cscm@salud.madrid.org
https://gestiona7.madrid.org/carpetaciudadana

*******

3;’“‘:&‘.—?&' Manual para la eleccion de plaza en pruebas selectivas del SERMAS

Para ver el justificante clicamos en el icono de carpeta correspondiente en Detalle

Carpeta Ciuu."=na - Situacion de Expedientes Comunidad de Madrid *~%*

arpeta Ciudadana > Situacion de Expedientes

I Expedientes como interesado

Procedimiento Expediente Solicitud Estado d mitacién Detalle
Documentacion acreditativa de cumplimientos de =
requisitos para acceso a la condicion de Personal 07, 522 02/02/2022 - Recibido por

Estatutaric Fijo del Servicio de Salud de la Comunidad de oo la unidad

Madrid, categoria de Matrona

Y obtendremos toda la informacion del registro de nuestro justificante
SERVICIOS Y CONSULTAS

DATOS DE LA SOLICITUD

Referencia de registro 07/.. - ..9/22

Descripcion Documentacion acreditativa de cumplimientos de requisitos para acceso a la condicion de Personal Estatutario Fijo d
Fecha / Hora Entrada I D LS

Unidad Destino Oposiciones y Concursos Personal Estatutario DG RRHH y Rel.Lab. (Sermas)

DATOS DEL EXPEDIENTE

Nimero de Expediente

Interesado

Representante

DOCUMENTOS ELECTRONICOS PRESENTADOS
Nombre del Fichero Numero de Referencia Fecha/Hora Entrada

) Impreso_de_Solicitud 07/ T[22 Y Y LD

WEREREESR N Y O ¥ _ T B | T 7 SO b ¥ ] A e
* Para descargar el archivo debe o &n Ia columna izquierda

Enviar Aportar
Comunicacid + Documentacién

ESTADO DE TRAMITACION

Fecha de . . PR Fecha Inicio de
Respuesta Unidad que Tramita Fase de Tramitacion Fase
Recibido por la unidad S B
NUEVA
"W onsuLTA
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5. Autorizacién para presentacién de solicitud

1.- Datos del autorizante:

NIF/NIE/PASAPORTE Nombre

Apellido 1° Apellido 2°

Direccion Tipo via Nombre via N°
Piso Puerta CP Localidad Provincia

2.- Datos del autorizado:

NIF/NIE/PASAPORTE Nombre

Apellido 1° Apellido 2°

Direccion Tipo via Nombre via N°
Piso Puerta CP Localidad Provincia

3.- Datos del Procedimiento:

Pruebas selectivas para el acceso a la condicion de personal estatutario fijo del Servicio Madrilefio
de Salud enla categoria de ........ccoiiiiiiiiii e ean

a la presentacioén de la solicitud en su nombre, y Unica y exclusivamente a dichos efectos.

En Madrid, a............ de o de.........

Servicio Madrilefio de Salud - Direccion General de Recursos Humanos y Relaciones Laborales -
DESTINATARIO Subdireccion General de Seleccion de Personal y Provision de Puestos - Unidad de Oposiciones y
Concursos Personal Estatutario
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