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3. Lalista de espera constituida al amparo de esta orden se renovard automaticamen-
te cuando entre en vigor, a través de su publicacién en el BOLETIN OFICIAL DE LA COMU-
NIDAD DE MADRID, la lista de espera que surja de la siguiente prueba selectiva para el ac-
ceso al mismo cuerpo objeto de esta convocatoria, quedando sin efecto la constituida en
virtud de la presente orden.

4. Unicamente se procederd a contactar con las personas integrantes de la lista de es-
pera constituida al amparo de esta orden, cuando no existan personas candidatas disponi-
bles en la lista de espera derivada del proceso selectivo de personal de nuevo ingreso por el
turno libre correspondiente a la tasa ordinaria de reposicion de efectivos del mismo cuerpo
que el de esta convocatoria.

5. En cuanto al orden de las personas que formen parte de esta bolsa de trabajo, ven-
dré determinado por la suma de las puntuaciones obtenida en los ejercicios de la oposicion,
de mayor a menor, aplicdndose los siguientes criterios en el caso de empate en la puntua-
cién obtenida:

— La mayor calificacién obtenida en el segundo y primer ejercicio, por este orden.
— De persistir el empate entre las personas aspirantes, se deshard mediante el orden
alfabético a partir de la letra contemplada en la base séptima.7 de la presente orden.

Duodécima
Recursos

1. Los actos administrativos que se deriven de la presente convocatoria, asi como las
actuaciones del tribunal calificador, podrdn ser impugnados en los casos y en la forma es-
tablecida en la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

2. Contra la presente orden, que pone fin a la via administrativa, las personas intere-
sadas podrdn interponer, con cardcter potestativo, recurso de reposicion, en el plazo de un
mes, ante la Consejeria de Economia, Hacienda y Empleo, de conformidad con lo dispues-
to en los articulos 123 y 124 de la citada Ley 39/2015, de 1 de octubre, o bien, directamen-
te recurso contencioso-administrativo, en el plazo de dos meses, ante el Tribunal Superior
de Justicia de Madrid, de acuerdo con lo dispuesto en los articulos 10 y 46.1 de la
Ley 29/1998, de 13 de julio, de la Jurisdiccién Contencioso-Administrativa, ambos plazos
contados a partir del dia siguiente a su publicacién en el BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNI-
DAD DE MADRID, significindose que en caso de interponer recurso de reposicién no se po-
drd interponer recurso contencioso-administrativo hasta que aquel sea resuelto expresa-
mente o se haya producido la desestimacion presunta del mismo.

En Madrid, a 23 de noviembre de 2021.—FEIl Viceconsejero de Hacienda (por delega-
cién del Consejero de Hacienda y Funcién Pablica mediante Orden de 6 de julio de 2020,
de la Consejeria de Hacienda y Funcién Piblica; BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE
MADRID de 16 de julio de 2020), José Ramén Menéndez Aquino.

ANEXO

PROGRAMA CORRESPONDIENTE A LAS PRUEBAS SELECTIVAS
DEL PROCESO EXTRAORDINARIO DE ESTABILIZACION DE EMPLEO
TEMPORAL DEL PERSONAL FUNCIONARIO PARA EL INGRESO
EN EL CUERPO DE TECNICOS SUPERIORES FACULTATIVOS
DE ARCHIVOS, BIBLIOTECAS Y MUSEOS,
ESPECIALIDAD DE BIBLIOTECAS, DE ADMINISTRACION ESPECIAL,
GRUPO A, SUBGRUPO A1, DE LA COMUNIDAD DE MADRID

Temario general

1. La Constitucion Espafiola de 1978: caracteristicas. Los principios constituciona-
les y los valores superiores. Derechos y deberes fundamentales. Su garantia y suspension.

2. El Estatuto de Autonomia: estructura y contenido. Las competencias de la Comu-
nidad de Madrid: Potestad legislativa, potestad reglamentaria y funcion ejecutiva.

3. LaAsamblea Legislativa: composicion, funciones y potestades. La Presidencia de
la Comunidad y el Gobierno: Funciones y potestades, composicién, designacién y remo-
cién. La Administracién Autondmica: organizacion y estructura bdsica.
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4. Derechosy deberes de los empleados publicos. Cédigo de conducta. Régimen dis-
ciplinario. Régimen de incompatibilidades del personal al servicio de las Administraciones
Publicas.

5. El principio de igualdad entre mujeres y hombres. La tutela contra la discrimina-
cién. El marco normativo para la promocién de la igualdad de género y para la proteccion
integral contra la violencia de género, la LGTBIfobia y la discriminacién por razén de
orientacién e identidad sexual. Especial referencia a la Comunidad de Madrid.

Temario especifico

6. Concepto de biblioteca. Tipos de bibliotecas y su funcién. Perspectivas de futuro.

7. Gestion y administracion de bibliotecas: recursos humanos. Gestion presupuesta-
ria y financiera. Gestion y administracién de bibliotecas. Instrumentos de gestion. Planifi-
cacion estratégica.

8. Gestion de calidad en los servicios bibliotecarios. Construccién y equipamiento
de bibliotecas.

9. Gestidn de la coleccion (I): seleccidn y adquisicién de fondos. Criterios para la
constitucién y el mantenimiento de la coleccion.

10. Gestion de la coleccién (II): almacenamiento y organizacion de las colecciones.
Conservacion preventiva y criterios para la restauracion.

11. Depésito legal. Concepto, normativa y publicaciones en linea.

12. La catalogacién: principios y reglas de catalogacion: ISBD, Reglas de Cataloga-
cidn espaiiolas, RDA.

13.  El formato MARC21 de registros bibliogréficos, de autoridad y de fondos.

14. Estructura de la informacién bibliogréfica: las FRBR.

15. El control de autoridades: FRAD, FRSAD, VIAF y SKOS.

16. Principales tipos de clasificacién bibliogréfica. Clasificaciones sistematicas y al-
fabéticas. La clasificacion decimal universal.

17. Sistemas integrados de gestion bibliotecaria. Situacidn actual y perspectivas de
futuro.

18. Gestidén de catdlogos. La catalogacién cooperativa y la catalogacion centraliza-
da. Los catdlogos colectivos en Espafia.

19. Los servicios presenciales y virtuales de la biblioteca.

20. La biblioteca digital: disefio, desarrollo y mantenimiento. Proyectos espafioles e
internacionales.

21. Elsistema espaiiol de bibliotecas. Legislacién y competencias de las distintas ad-
ministraciones. La organizacion bibliotecaria en la Comunidad de Madrid.

22. Las bibliotecas escolares. Conceptos, funciones y servicios. Situacion en Espafia.

23. Las bibliotecas ptblicas. Conceptos, funciones y servicios. Situacién en Espaia.

24. La biblioteca publica como espacio cultural. Cooperacion con otras entidades y
colectivos.

25. Labiblioteca al servicio de la sociedad: Relaciones con colectivos, centros edu-
cativos y usuarios.

26. Los usuarios de las bibliotecas publicas: tipologia y necesidades. La formacién
de usuarios y ALFIN.

27. Las bibliotecas universitarias. Conceptos, funciones y servicios. CRAI Situa-
cion en Espafia. REBIUN.

28. Las bibliotecas especializadas. Conceptos, funciones y servicios. Situacién en
Espana.

29. Las bibliotecas nacionales. Concepto, cooperacion, funciones y servicios. La Bi-
blioteca Nacional de Espafia.

30. Las bibliotecas regionales en Espafia. La Biblioteca Regional de Madrid.

31. Las hemerotecas. La gestion de las publicaciones periddicas y seriadas.

32. La cooperacién bibliotecaria: organismos, programas y proyectos.

33. Los profesionales de las bibliotecas. Perfiles profesionales. Situacién en Espaiia,
formacion profesional y asociaciones profesionales.

34. Acceso Abierto. Licencias Creative Commons.

35. Definicién y objetivos de la bibliografia. Teorfa y técnica. Evolucidn histérica de
la bibliografia.

36. Estado actual de la bibliografia. Bibliografias nacionales.

37. La normalizacién de la identificacién bibliografica. ISBN, ISSN, ISNI y otros
nimeros internacionales. Identificadores permanentes en Internet.
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38. Bibliografias y fuentes de informacion de manuscritos, incunables y raros.

39. Bibliografias y fuentes de informacién de publicaciones periddicas y oficiales.

40. Bibliografias y fuentes de informacién de materiales especiales: partituras, ma-
pas, grabados, dibujos y materiales audiovisuales.

Bibliografias y fuentes de informacidn comerciales.

42. Fuentes de informacion en Ciencias Sociales y Humanidades.

43. Fuentes de informacion en Ciencia y Tecnologia.

44. Fuentes de informacién sobre Madrid.

45. Andlisis documental. Indizacién. Resimenes. Indizacién automatizada.

46. Lenguajes documentales. Los tesauros: normas, creaciéon y mantenimiento.

47. Lainvestigacion en biblioteconomia y documentacién en Espafia. Bibliometria:
concepto y aplicaciones de los estudios bibliométricos.

48. Datos masivos y mineria de datos.

49. La gestion documental en las organizaciones. ISO 30300.

50. Las tecnologias de la informacién y su aplicacidn a los procesos bibliotecarios.

51. Internety la WWW. Gobernanza de Internet. World Wide Web Consortium. La
web semantica; recomendaciones del W3C.

52. OPAC y herramientas de descubrimiento.

53. Principales modelos de metadatos aplicados a las bibliotecas. La Dublin Core
Metadata Initiative y los estdndares de la Biblioteca del Congreso y Europeana.

54. METS y metadatos orientados a la preservacion digital: PREMIS.

55. Metabuscadores y gestores de enlaces. Recolectores OAI-PMH.

56. Digitalizacion: aspectos técnicos. La gestion de proyectos de digitalizacion.

57. Lenguajes de marcado y su aplicacion a bibliotecas.

58. Principios de disefio y usabilidad de sitios web bibliotecarios. Accesibilidad. Re-
comendaciones internacionales.

59. Gestion de los recursos electrénicos. Repositorios institucionales.

60. Disefio, desarrollo, mantenimiento y explotaciéon de bases de datos. Aspectos
técnicos y legales.

61. Preservacion digital. Archivo de la web.

62. Datos enlazados en bibliotecas. Principales conjuntos de datos.

63. Ellibroy las bibliotecas en la Antigiiedad. El libro y las bibliotecas en la Edad Media.

64. Lainvencién y difusion de la imprenta: los incunables.

65. El libro en Madrid y Alcald de Henares desde la invencién de la imprenta hasta
el siglo XVIII, inclusive.

66. El libro y las bibliotecas durante los siglos XVI al XX.

67. El mundo del libro y la edicién en la actualidad. Libros electrénicos, dispositi-
vos de lectura, plataformas y servicios.

68. Politicas de fomento de la lectura en Espafia. Fomento de la lectura en la Comu-
nidad de Madrid.

69. Los servicios de lectura piblica en Madrid. Las redes de Bibliotecas Publicas en
Madrid. Historia, fondos y servicios.

70. El libro electrénico y sus aplicaciones bibliotecarias. La lectura digital.

71. Historia de las publicaciones periddicas. Las revistas digitales.

72. Tlustracién y encuadernacion del libro.

73. Laindustria editorial y el mercado de la informacién. El sector del libro en la Co-
munidad de Madrid. La legislacién sobre el libro y las bibliotecas en Espaiia y en la Comu-
nidad de Madrid.

74. El depdsito legal. La propiedad intelectual: legislacién espafiola y convenios in-
ternacionales.

75. El patrimonio bibliografico espafiol: Panorama histérico, normativa legal y ac-
ciones de preservacion y difusién. Patrimonio bibliogréfico en la Comunidad de Madrid.
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